
IT전산회계 직종 장애인 훈련생 모집 공고
1. 훈련 개요

□ 훈련직종 : IT전산회계

   • 전산회계 자격증 1급을 목표로 전산회계 전 과정을 기초부터 쉽게 알려주며, 사업체에서 

요구하는 회계업무를 처리하는데 필요한 기초지식 등을 교육합니다.

   • 컴퓨터 교육뿐 아니라, 이력서 및 자기소개서 작성, 이미지 메이킹, 면접 준비 등 사무직 

취업을 위한 다양한 과정을 교육합니다. 

□ 교육훈련 기간: 2024. 02. 21. ~ 2024. 05. 31. (402시간)

□ 모집인원: 10명

□ 교육훈련내용:

   

 1. 사무자동화 프로그램 활용
   • 워드프로세서(한글, 워드), 스프레드시트(엑셀), 프레젠테이션(파워포인트PPT) 활용하기

     (컴퓨터활용능력 2급 자격취득 목표)

   • 회사에서 바로 활용 가능한 실무 오피스

 2. 컴퓨터 기초
   • 윈도우 10/11 활용, 윈도우 환경설정, 브라우저 활용, 멀티미디어 앱 활용

   • 화면캡처, 컴퓨터 오류 해결, 시스템 복구, 프린터 설정, 메일 사용, 파일 압축 방법 등

   • 창작활동을 위한 모바일 웹&앱(아이패드 및 안드로이드 스마트 패드 활용) 

   • 맥 OS 활용하기 등

 3. 전산회계
   • 전표(입금, 출금, 대체전표) 작성 및 관리

   • 자금관리(현금출납부 작성, 현금 입출금 관리, 소액현금업무 처리 등)

   • 원가계산(원가요소 분류, 원가배부, 원가계산)

   • 회계정보시스템(회계 관련 DB 마스터, 회계정보시스템을 활용한 회계정보 산출) 운용 등

     (전산회계1급 자격취득 목표)

 4. 직업 소양
   • 이력서, 자기소개서 작성

   • 직장 예절, 대인관계 능력, 스트레스 관리

   • 이미지 메이킹 등 취업을 위한 직업 소양

2. 지원자격

□ 만 15세 이상으로, ‘장애인복지법’에 따른 장애인 또는 ‘국가유공자 등 예우 및 지원에 관한 

법률’상 상이등급 기준에 해당하는 사람

※ 단, 취업성공패키지 참여시 만18세 이상 69세 이하의 등록 장애인



3. 훈련(선발) 일정

  • 서류접수: 2023. 12. 26. (화) ∼ 2024. 02. 13. (화) 09:00 까지

  • 선발평가: 2024. 02. 14. (수) ~ 2024. 02. 15. (목) 중 1일

   ※ 평가 안내 : 2024. 02. 13.(화) 오후에 개별 안내 예정. (평가 소요 시간: 4시간)

   - 평가내용: 면접, 의료평가, 컴퓨터를 이용한 평가(SPM, 컴퓨팅사고력 시험)

  • 합격자 발표(예정): 2024. 02. 16. (금) 17:00 이후

  • 취업성공패키지: 2024. 02. 19. (월) ∼ 2024. 02. 20. (화) 중 하루 [해당자에 한에 실시]

  • 교육훈련 기간: 2024. 02. 21. (수) ~ 2024. 05. 31. (금)

  • 교육훈련 시간: 10:00~16:30(주 5일, 월~금)

  • 훈련장소: 구로디지털훈련센터(구로구 디지털로 300, 11층)
              (지밸리비즈플라자, 구로디지털단지역 도보 10분 거리)

   ※ 훈련일정은 내부사정에 따라 일부 변경될 수 있음.

4. 훈련생 지원(특전)

  • 훈련수당(최대 월 284,000원) 및 교통비(최대 월 50,000원)

  • 자격 취득 검정 비용 지원

  • 중식 지원

  • 상해보험 가입

  • 교육훈련 교재 및 재료 지원

  • 입학 선물 지급

5. 제출서류 및 지원방법

□ 제출서류: 입학신청서, 개인정보 동의서 (평가 당일 복지카드 지참)

※ 제출방법: 아래 이메일로 메일제목에 과정명_이름 형식으로 작성해서 제출

             - 이메일주소: gurodigital@kead.or.kr

             - 메일제목예시: IT전산회계_김ㅇㅇ

  • 합격시: 장애인취업성공패키지 참가 신청서

  • 입학일

    ∘ 건강진단서(보건소에서 단체생활용 결핵)

    ∘ 반명함판 사진 1매

    ∘ 통장 사본 1부

    ∘ 복지카드 지참

    ∘ 주민등록등본 1부

6. 문의

  • 한국장애인고용공단 구로디지털훈련센터 (대표번호: 02-6343-5700)

    ∘ 이메일: gurodigital@kead.or.kr

mailto:gurodigital@kead.or.kr


※ 찾아오시는 길
○ 지하철 이용시

  • 구로디지털단지역 3번 출구에서 이마트 방향 도보 10분 거리

○ 버스 이용시

  • "KEB 하나은행" 정류장 하차

    마을버스: 영등포01, 구로09

  • "한국산업단지공단. 이마트구로점" 정류장 하차

    마을버스: 영등포01, 구로09

    지선버스: 5536, 5616

  • "고용노동부관악지청. 이마트구로점" 정류장 하차

    지선버스: 5536

  • "구로디지털단지역" 정류장 하차

    마을버스: 금천 03 ,06번

    간선버스: 150, 505, 507

    지선버스: 5531, 5616, 5620, 5623, 5625, 5633, 5634, 5713, 6512


